

JOB DESCRIPTION
BẢNG MÔ TẢ CÔNG VIỆC
JOB TITLE/ Chức vụ		: Demi chef/ Tổ phó tổ bếp
DEPARTMENT/ Bộ phận	: Kitchen/ Bếp
REPORT TO/ Báo cáo cho	: Executive Chef/ Bếp trưởng
Main responsibilities/ Trách nhiệm chính:
	Nhiệm vụ chính
	Công việc cụ thể

	Trực Tiếp Kiểm Tra Món Ăn Trước Khi Phục Vụ Khách
	· Đảm bảo các món ăn được chế biến đúng theo công thức, quy trình định sẵn.
· Đảm bảo món ăn được chế biến đạt yêu cầu về chất lượng và số lượng theo quy định
· Đảm bảo cách thức trình bày món ăn đúng, đẹp
· Trực tiếp tham gia chế biến đảm bảo hoàn thành nhiệm vụ công việc

	Chịu Trách Nhiệm Về Vệ Sinh Chung Trong Khu Vực Bếp
	· Kiểm tra và phân công công việc đảm bảo vệ sinh sạch sẽ cho toàn bộ khu vực bếp
· Chịu trách nhiệm về vệ sinh an toàn thực phẩm từ khâu chuẩn bị nguyên liệu đến khâu chế biến và trình bày
· Đảm bảo mỹ quan trong khu vực bếp

	Chịu Trách Nhiệm Về Tài Sản Chung Tại Vị Trí Đảm Nhận
	· Sử dụng và giám sát, bảo quản cẩn thận các thiết bị, dụng cụ bếp trong quá trình làm việc
· Đảm bảo các thiết bị, dụng cụ được sử dụng để chế biến phải vệ sinh sạch sẽ theo tiêu chuẩn quy định.
· Kiểm tra, quản lý các thiết bị, dụng cụ bếp đầy đủ
· Báo cáo với cấp trên nếu bị hư hỏng, mất mát tài sản

	Hỗ Trợ Tổ Trưởng Bếp Trong Việc Giám Sát, Điều Hành Công Việc
	· Giám sát và kiểm tra nguyên liệu chuẩn bị cho mỗi ca
· Phân công công việc và vị trí làm việc cho nhân viên cấp dưới vào đầu mỗi ca
· Giám sát và đảm bảo chất lượng công việc tại vị trí được phân công
· Kiểm tra, tổng hợp và báo cáo số lượng hàng cần phục vụ theo yêu cầu cho cấp trên

	Các Công Việc Khác
	· Đảm bảo môi trường làm việc an toàn và phòng ngừa các tai nạn trong khu vực bếp
· Kịp thời theo dõi các vấn đề liên quan đến khu vực bếp
· Thực hiện triển khai các văn bản, thông báo có liên quan đến nhân viên của tổ trong khu vực bếp
· Đào tạo nhân viên mới trong bếp theo yêu cầu, phân công nhiệm vụ được giao



Requirements/Yêu cầu:
· Bằng cấp, chứng chỉ nghề đầu bếp
· Có khả năng sáng tạo món ăn
· Khả năng cảm nhận mùi vị
· Kinh nghiệm nấu món
· [bookmark: _GoBack]Sức khỏe tốt
· Siêng năng, nhiệt tình
· Năng động
· Tiếng Anh giao tiếp là một lợi thế.
I have read and discussed the above with my Manager and I fully understand the description of my position.
Tôi đã đọc và được trao đổi với quản lý trực tiếp và tôi hoàn toàn hiểu mô tả về vị trí công việc của tôi
Name of Employee/ Tên nhân viên: 				
Date Received/ Ngày nhận: 									
Signature/ Chữ ký: 					

